SZPITAL OGOLNY W KOLNIE

18 — 500 KOLNO , UL. WOJSKA POLSKIEGO 69

Kolno, dn. 10.10.2024r.
OGLOSZENIE

Dyrektor Szpitala Ogdolnego w Kolnie oglasza nabdor na

stanowisko Kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarczej
Szpitala Ogolnego w Kolnie

Stanowisko: Kierownik Sekcji Administracyjno-Gospodarczej

Miejsce wykonywania pracy:

Szpital Ogolny w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 69, 18-500 Kolno

Wymiar etatu: 1,00

Liczba wolnych miejsc pracy :1

I. Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1.

2.

Organizowanie 1 koordynowanie caloksztatltu spraw zwigzanych
z zadaniami realizowanymi przez Sekcje Administracyjno-Gospodarcza,
Zapewnienie odpowiedniej jakos$ci ustug technicznych oraz odpowiednie;j
jako$ci ustug zwigzanych z utrzymaniem wlasciwego stanu sanitarno-
epidemiologicznego pomieszczen Szpitala,

Nadzor nad planowaniem 1 organizacja procesu zakupu aparatury i

sprzetu medycznego oraz kontrola i nadzor konserwacji sprzetu
elektrycznego 1 aparatury medyczne;,

Nadzor 1 kontrola nad przebiegiem prac techniczno —remontowych 1
inwestycyjnych wykonywanych przez pracownikow Szpitala 1 podmioty
zewnetrzne oraz biezace sktadanie sprawozdan o postgpie 1 wynikach
prac, napotkanych trudnosciach 1 podejmowanych  Srodkach
zabezpieczajacych bezposredniemu Przetozonemu,

Utrzymanie technicznej sprawno$ci funkcjonowania Szpitala oraz
prowadzenie dokumentacji formalnoprawnej 1 technicznej zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

Wspotudziat w opracowywaniu planéw inwestycyjno-remontowych,
rob6t modernizacyjnych 1 konserwacyjnych, w tym przygotowywanie
rocznego planu remontéw na rok nastepny wraz z szacunkowym kosztem
tych przedsigwzi¢¢ oraz biezaca aktualizacja planu remontow,
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Kontrola realizacji zadan zwigzanych z obstugg uméw zewnetrznych, w
tym serwisowych na realizacj¢ uslug bedacych w zakresie
odpowiedzialnos$ci Sekcji Administracyjno-Gospodarczej,

Nadzoér 1 utrzymanie w nalezytym stanie technicznym instalacji wodno —
kanalizacyjnej, wentylacji 1 klimatyzacji, instalacji elektrycznej i cieplnej,
Prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji technicznej zaktadu.

II. Wymagane kwalifikacje:

A -

o 0k w

7.
8.
Q.

wyksztatcenie srednie, mile widziane wyksztatcenie techniczne,
posiadanie wiedzy 1 doswiadczenie dajace rekojmi¢ prawidtowego
wykonywania obowigzkoéw kierownika,

mile widziany staz pracy w podmiocie leczniczym,

do$wiadczenie w realizacji i nadzorze projektow inwestycyjnych,
znajomos¢ przepisOw regulujacych dziatalnos¢ podmiotéw leczniczych,
umiejetnos¢ formutowania oficjalnych pism oraz umiejetno$¢ stosowania
odpowiednich przepisow w praktyce,

bardzo dobre umiejetnosci planowania i organizacji pracy,
komunikatywnos¢,

wysoka kultura osobista,

10.samodzielno$¢ 1 umiejetnos¢ podejmowania decyzji,
11.dyspozycyjnosc,

12.rzetelnosc¢,

13.terminowos¢.

IT1. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

1.
2.
3.

CV i list motywacyjny,
Kserokopia dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie,
Kserokopia dokumentow poswiadczajacych dodatkowe kwalifikacje

(ukonczone kursy, szkolenia),

Kserokopia dokumentow poswiadczajacych  doswiadczenie, (np.
zaswiadczenie, Swiadectwo pracy),

Oswiadczenie 1 klauzula informacyjna o przetwarzania danych
osobowych kandydatow do pracy, zgodnie z wzorami stanowigcymi
zalaczniki do ogloszenia,

Zaswiadczenie o niekaralno$ci (w przypadku zatrudnienia).
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IV. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Kandydat na
stanowisko Kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarczej”, nalezy sktada¢
w terminie od dnia 11.10.2024r. do 31.10.2024r. do godz. 15:00, pod adresem:
Szpital Ogolny w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 69, 18-500 Kolno, lub osobi$cie
w sekretariacie Szpitala Ogolnego w Kolnie , pietro I, pok. 5)

V. Pozostale informacje:

Oferty, ktoére wptyna do Szpitala po wyzej okreslonym terminie oraz
nickompletne nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu w Sekretariacie).
Dokumenty zlozone w ofercie nie bedg zwracane. Po zakonczeniu naboru oferty
osOb niezatrudnionych zostang zniszczone. Oswiadczenia muszg by¢ podpisane
wlasnorgcznie.

O terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie. Dyrektor zastrzega prawo do
rozmowy z wybranymi kandydatami, po spehlieniu wszystkich warunkow
formalnych.
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